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PROSEDUR 

KONTRAK PENGABDIAN 

1. Tujuan Prosedur
a. Memberikan panduan kepada dosen atau pengabdi tentang aturan yang jelas mengenai

tahapan pengabdian berupa aturan tentang kontrak pengabdian.

b. Memudahkan dosen atau pengabdi dalam melakukan pengabdian.

c. Sebagai bentuk legalitas melaksanakan pengabdian bagi dosen atau pengabdi yang akan

melakukan proses pengabdian.

2. Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaannya
a. Prosedur ini berlaku dilingkungan ITATS pada kegiatan pelaksanaan kontrak pengabdian

sebagai dasar pelaksanaan pengabdian untuk dosen atau pengabdi yang proposal

pengabdiannya dinyatakan layak dibiayai.

b. Prosedur ini berlaku untuk proses pengabdian dengan dana dari pihak internal dan pihak

eksternal.

c. Prosedur ini berlaku selama belum ada prosedur baru.

3. Definisi Istilah
a. Dosen adalah tenaga pendidik yang diangkat oleh ITATS-YPTS untuk melakukan

kegiatan Tri Dharma. Dosen yang dimaksud bisa dosen tetap dan dosen tidak tetap.

b. Pengabdi adalah seseorang yang melakukan proses pengabdian yang mengatas namakan

ITATS-YPTS untuk melakukan kegiatan pengabdian.

c. Kontrak pengabdian adalah sebuah dokumen yang dipakai sebagai legalitas pelaksanaan

pengabdian. Kontrak pengabdian ditandatangani oleh dosen atau pengabdi dengan pihak

LPPM diatas materai dan mempunyai kekuatan hukum.

d. Legalitas adalah pernyataan yang menyatakan bahwa kegiatan pengabdian mempunyai

kekuatan hukum.

4. Prosedur
4.1 Ketua LPPM

a. Ketua LPPM menyusun draft kontrak pengabdian dengan dasar Berita Acara

Penetapan pemenang pengabdian.

b. Ketua LPPM mengundang dosen atau pengabdi yang proposal pengabdiannya

dinyatakan layak dilanjutkan.

c. Ketua LPPM menandatangani Kontrak pengabdian dengan dosen atau pengabdi,

diatas materei dan masing-masing mempunyai kekuatan hukum yang sama.

1.5.2/ITATS/SOP/PKM/LPPM/01.11 
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d. Satu berkas Kontrak Pengabdian disimpan di LPPM, satu berkas Kontrak

pengabdian disimpan dosen atau pengabdi.

e. Ketua LPPM mengusulkan SK pelaksanaan pengabdian kepada rektor berdasarkan

pada dokumen kontrak pengabdian.

4.2 Dosen atau Pengabdi 

a. Dosen atau pengabdi menerima undangan penandatangan kontrak pengabdian dari

Ketua LPPM.

b. Dosen atau pengabdi menandatangani  Kontrak pengabdian dengan Ketua LPPM,

diatas materei dan masing-masing mempunyai kekuatan hukum yang sama.

c. Dosen atau pengabdi menerima satu berkas Kontrak pengabdian.

4.3 Rektor 

a. Rektor menerbitkan SK pelaksanaan pengabdian bagi dosen atau pengabdi

berdasarkan kontrak yang ditandatangani oleh pihak LPPM dengan dosen atau

pengabdi.

5. Penanggungjawab
a. Ketua LPPM bertanggungjawab atas proses panandatanganan kontrak pengabdian dan

menjamin proses pengabdian bisa berjalan dengan baik.

b. Dosen atau pengabdi bertanggungjawab atas pelaksanaan pengabdian yang menjadi

wewenangnya.
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6. Bagan Alir Prosedur
Ketua LPPM Dosen atau Pengabdi Rektor

Menyusun Draft Kontrak 
Pengabdian dengan 
Dasar  Berita Acara 

Penetapan Pemenang

Mengundang Dosen  
atau Pengabdi untuk 

Tanda Tangan Kontrak 
Penelitian

Undangan Tanda 
Tangan Kontrak 

Pengabdian

Tanda Tangan 
Kontrak Pengabdian

Tanda Tangan 
Kontrak Pengabdian

Usulan Surat Tugas 
Pelaksanaan 
Pengabdian

Surat Tugas Pelaksanaan 
Pengabdian

Surat Tugas Pelaksanaan 
Pengabdian

Pelaksanaan Pengabdian

7. Catatan

8. Dokumen Terkait
Prosedur ini dilengkapi dengan:

a. Contoh Kontrak pengabdian.
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