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SOP PEREKRUTAN ASISTEN LABORATORIUM
PROGRAM STUDI TEKNIK INFORMATIKA

1. TUJUAN
SOP ini bertujuan untuk mengatur perekrutan Asisten untuk Lab Komputer di Program

Studi Teknik Informatika untuk 2 periode.

2. RUANG LINGKUP
2.1. Prosedur ini berlaku pada lingkungan Lab Jaringan Komputer, Rekayasa Perangkat
Lunak, Kecerdasan Buatan, Penelitian, Pengabdian kepada Masyarakat Program
Studi Teknik Informatika.
2.2. Prosedur ini mencakup pendaftaran, wawancara, hingga penerimaan mahasiswa yang

layak menjadi Asisten Lab.

3. PIHAK TERKAIT
3.1. Kepala Laboratorium (Kalab)
3.2. Laboran
3.3. Dosen Pengampu
3.4. Asisten Lab (Aslab)
3.5. Program Studi (Prodi)
3.6. Mahasiswa (Mhs)
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4. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
No Kegiatan Pihak Yang Terkait | Waktu
1 | Kalab bersama Laboran dan Dosen Pengampu 1. Kalab
melakukan koordinasi untuk kebutuhan 2. Dosen
penambahan/pergantian Asisten Laboratorium Pengampu
3. Laboran
2 | Kalab mengajukan usulan ke Prodi 1. Kalab
2. Prodi
3 | Laboran memposting informasi perekrutan Asisten 1. Laboran
Lab dengan batas pendaftaran adalah 2 minggu.
4 | Mahasiswa mengajukan surat lamaran ke Prodi 1. Mahasiswa

dilengkapi lampiran: (i) Daftar riwayat hidup yang 2. Prodi
dilengkapi dengan deskripsi diri; (ii)) KRS dan
transkrip nilai terakhir; (iii) Foto 3 x 4 warna 2
lembar.

5 | Laboran melakukan verifikasi pendaftaran dan Kalab
menyerahkan berkas kepada Kalab untuk diproses 2. Laboran

[a—

selanjutnya.

6 | Kalab, Dosen Pengampu dan Asisten lab 1. Kalab Awal
melakukan wawancara untuk pertama kali 2. Dosen semester
semenjak pendaftaran ditutup. Pengampu

3. Asisten lab
4. Mahasiswa

7 | Kalab, Dosen Pengampu dan Asisten lab 1. Kalab
melakukan seleksi tahap I calon Asisten lab dari 2. Dosen
CV dan wawancara pertama. Pengampu

3. Asisten lab
4. Mahasiswa

8 | Calon asisten lab yang lolos seleksi tahap I 1. Kalab

diwawancara kembali 2. Dosen
Pengampu
3. Asisten lab
4. Mahasiswa

9 | Kalab, Dosen Pengampu dan Asisten lab 1. Kalab
melakukan seleksi tahap II berdasarkan hasil 2. Dosen
wawancara kedua. Pengampu

3. Asisten lab
4. Mahasiswa
10 | Calon asisten lab yang lolos seleksi dipanggil selesai

untuk serah terima jabatan.




