Skema Prosedur Kerja Praktek

1. Konfirmasi Informal dengan pihak HRD Industri

Mengulangidari <— permohonan DITOLAK

tahap no. 2

7. Kembali ke Koor KP dengan
membawa surat balasan dari

perusahaan untuk dibuatkan <— Permohonan DITERIMA

surat tugas bimbingan untuk
dosen pembimbing KP

!

8. Pelaksanaan KP

Catatan:

Mahasiswa tidak diperbolehkan mengajukan
permohonan KP ke Instansi lain, sebelum ada jawaban
permohonan KP sebelumnya

Bimbingan KP dilakukan sekurang-kurangnya 3x tatap
muka, dibuktikan dengan form pembimbingan KP.
Lembar pengesahan Laporan KP disahkan oleh Dosen
Pembimbing KP, Pembimbing Industri, dan Koor. KP.
Laporan KP yang telah disetujui, digandakan dan
dijilid sebanyak 3 exp (diperuntukkan Koor. KP, Dosen
Pembimbing dan Perusahaan)

Mahasiswa yang menyerahkan laporan dan nilai lebih
dari batas waktu yang telah ditentukan pada semester
aktif, maka nilai akan diinput semester setelahnya,
dan harus memprogram ulang mata kuliah Kerja
Praktek

9. Nilai KP diberikan oleh
—> Dosen Pembimbing kP —>
berupa kitir nilai

Industri

10. Kitir nilai dan Laporan
diserahkan pada Koor. KP
untuk direkap dan diarsip

>

6. Mahasiswa
mengantarkan proposal
KP beserta surat
pengantar ke Industri

Jurusan Teknik Mesin
Institut Teknologi S
Adhi Tama Surabaya

6. Pembuatan
Surat Pengantar

Dosen Pembimbing KP >

5. Mengisi Form
Permohonan KP Online

4. Dosen Pembimbing KP yang
ditunjuk memberikan materi

penugasan dan ACC form dan Validasi
permohonan KP off-line persyaratan DHS, KRS
Terakhir.

1

Mahasiswa

2. Mengisi form
Permohonan KP off-line
yang disediakan
sekretariat jurusan.

|

3. Koor. KP memberikan
usulan nama dosen
pembimbing




